
® Keller

® Abstellkammer

® Balkon / Sitzplatz / Garten

® Veloraum / Garage

® Kleiderschrank (für Kleidersammlung, chem. Reinigung, etc.)

® Hobbyraum

® Büro

® Küche

® Estrich

Der Umzugsplan

Der 1. Schritt: Entrümpeln!

Noch brauchbare Sachen, die Sie nicht mehr behalten wollen, könne Sie bereits jetzt aussortieren. Fragen 
Sie Brockenhäuser und denken Sie an Internet-Auktionen. So können einige Sachen als Second-Hand-Ware 
weitergegeben werden.



Die Vorplanung (1 - 2 Monate vor dem Umzug)

® Informieren Sie Ihren Arbeitgeber, dass Sie umziehen.

® Wenn Sie ein Umzugsunternehmen beauftragen wollen, sollten Sie möglichst früh eine Of-  
 ferte einholen. Wir empfehlen Ihnen 2 - 3 Offerten von renommierten Umzugsunternehmen   
 anzufordern. Achtung: Eine Offerte in diesem Business ist immer kostenlos und unverbind-  
 lich, auf alles Andere sollten Sie keinesfalls eingehen.

® Holen Sie Reinigungsofferten bei renommierten Firmen ein. Achten Sie darauf, dass die   
 Reinigungsfirma mit Abgabegarantie offeriert. Ihr Umzugsunternehmen kann Ihnen da sicher   
 helfen. Wollen Sie selber die Reinigung des alten Domizils erledigen, sollten Sie jetzt die   
 benötigten Geräte bei einer Drogerie reservieren.

® Packmaterial besorgen. Viele Umzugsunternehmen bieten auch Occasionsmaterial und Miet-  
 boxen zu günstigeren Preisen an.

® Packen Sie alles ein, was Sie in nächster Zeit nicht mehr brauchen (z.B. Keller).

® Reservieren Sie das Zügelfahrzeug rechtzeitig, falls Sie eines benötigen.

® Fragen Sie in Ihrem Umfeld nach Helfern für den Umzug. Sie können gar nicht zu viele Zusa- 
 gen bekommen.

® Organisieren Sie einen Grundrissplan des neuen Domizils und messen Sie alle Ihre grossen   
 Möbel aus. Nun können Sie sich die Vorfreude versüssen indem Sie auf dem Papier «umzie-  
 hen». Haben Sie sich entschieden, wo was hin soll, kleben Sie die Teile auf oder zeichnen Sie   
 diese auf dem Plan ein. Dieser Plan wird Ihnen am Umzugstag einen Bärendienst erweisen!   
 Bewahren Sie ihn also gut auf.

® Neumöbel aussuchen und Heimlieferung an die neue Adresse wählen.



Vier Wochen vor Umzug

® Ab jetzt sollten Sie grosse Zimmerpflanzen auf keinen Fall mehr giessen.

® Spätestens jetzt sollten Sie die Auftragsbestätigungen der Reinigungsfirmen und der 
 Umzugsunternehmen erhalten haben. Falls nicht, müssen Sie jetzt reagieren und eine  
 solche verlangen.

® Melden Sie allfällige Wohnschäden Ihrer Versicherung und informieren Sie die Verwaltung, 
 bzw. den Vermieter. Handwerker bestellen und Schäden beheben lassen.

® Alle kaputten und zu reparierenden Güter sollten jetzt zur Reparaturwerkstatt gebracht wer- 
 den. Sie wollen diese Güter erst nach dem Umzug wieder, informieren Sie die Werkstatt 
 darüber.

® Alle Textilien für die Chemische Reinigung zur Reinigung bringen. Sie holen diese nach dem   
 Umzug wieder ab, informieren Sie die Reinigung darüber. 

® Adressänderungskarten (gibt es gratis bei der Post) schreiben. Denken Sie daran: Nicht nur 
 Freunde und Bekannte brauchen Ihre neue Adresse sondern auch

  ® Bank, Post und Versicherungen
  ® Elektrizitäts-, Gas- und Wasserwerk
  ® Krippe, Kindergarten, Schule, Arbeitgeber
  ® Militär, Zivilschutz und Feuerwehr
  ® Ärzte und Zahnärzte, Tierärzte und Krankenkasse
  ® Zeitschriften, Zeitungen und andere Abonnemente
  ® Vereine und Institutionen, Versandkataloge
  ® Getränke- und andere Hauslieferdienste
  ® Bacom für Radio und Fernseher
  ® Telefongesellschaft und Internetprovider 
  ® Anwalt und Vermögensverwalter
  ® Selbständige und Rentner müssen die AHV-Ausgleichskasse  
   und die Pensionskasse informieren



Zwei Wochen vor dem Umzug

® Nachsendeauftrag bei der Post erledigen.

® Alle Schlüssel kontrollieren und gegebenenfalls nachfertigen lassen.

® Einwohnerkontrolle: Ab- und Anmelden.

® Strassenverkehrsamt: Umschreiben der Fahrzeugpapiere.

® Vergewissern Sie sich, dass Ihre Helfer noch wissen, wann Sie umziehen wollen und wann sie  
 gebraucht werden. 

® Nun ist es Zeit, wirklich alles Unnötige einzupacken und eine Green-Box (Schuhkarton) sowie   
 eine Black-Box (Umzugskarton) vorzubereiten.

® Entsorgen Sie leere Flaschen, Dosen, etc.

® Informieren Sie Ihre Nachbarn und den Abwart. 

® Für Freie Zufahrt sorgen.



Eine Woche vor Umzug

® Nun sollten Sie auch den kleinen Pflanzen kein Wasser mehr geben.

® Einzelheiten der Wohnungsabgabe mit dem Vermieter, bzw. Käufer klären.

® Bereiten Sie alle Dokumente für die Wohnungsabgabe vor, legen Sie die Schlüssel bereit und  
 verstauen Sie das Ganze in der Green-Box (siehe Green-Box-Liste).

® Füllen Sie die Black-Box mit allen wichtigen Dingen (siehe Black-Box-Liste).

® Demontieren Sie alles was möglich ist (Schrauben, etc. in ein Säckchen, anschreiben und in 
 die Black-Box legen).

® Packen Sie alles ein. Denken Sie an Backblech unter dem Backofen, irgendwelche  
 Spezialsverstecke, etc.

® Ausbessern von kleinen Schäden (z. B. Bohrlöcher) an den Wänden mit Spachtelmasse,  
 Flüssig-Email oder Holzretuschierstift.

® Schachtelwaren und heikle Güter können Sie unter Umständen jetzt schon ins neue Zuhause  
 bringen. 

® Haben Sie Tiere? Legen Sie ein Lieblingsspielzeug und evtl. Lieblingsdecken zur Black-Box.



1 - 3 Tage vor Umzug

® Es ist Zeit den Rest einzupacken. Sie brauchen nun eigentlich nur noch die Hotel-Ausrüstung 
 und eine Matratze für sich.

® Stellen Sie den Tiefkühler und den Kühlschrank im neuen Zuhause an und montieren Sie die   
 Notbeleuchtung. Hängen Sie den Wohnungsplan an strategisch günstigen Orten auf (Türen,   
 Türrahmen, etc.) aber behalten Sie ein Exemplar für den Umzugscrew-Chef.

® Organisieren Sie die Getränke und Verpflegung für Ihre Helfer. 

® Holen Sie das Umzugsfahrzeug am Vorabend des Umzuges.

® Verpacken Sie Ihre Zimmerpflanzen am Vorabend des Umzuges in Zeitungs- oder  
 Seidenpapier.

® Montieren Sie die Lampen ab und hängen die Notbeleuchtung (Baustellenbirnen) auf und  
 stecken Sie sämtliches Elektrische aus! 

® Holen Sie Bargeld für das Trinkgeld, die Zügelkosten und Notfälle.

® Kontrollieren Sie die Green-Box und die Black-Box, ob alles drin ist (eventuell ergänzen).

® Packen Sie die Kühl- und Tiefkühlwaren ein und bringen Sie sie in das neue Zuhause, stellen   
 sie danach den Kühl- und Tiefkühlschrank am alten Wohnort ab, um diesen Abzutauen.



Der Umzug beginnt

® Separieren Sie die Haustiere, bzw. «packen» Sie diese ein.

® Stellen Sie die Black-Box an einen Ort, wo Sie diese immer griffbereit haben. Deponieren   
 Sie die Green-Box in der leeren Küche und informieren Sie den Zügelchef darüber, dass diese  
 nicht gezügelt werden soll.

Vor Ankunft des Zügelteams, bzw. der Helfer:

Das Zügelteam trifft ein:

® Informieren Sie Ihr Zügelteam über alles Notwendige (wie ist die Beschriftung, welche Güter 
 sind mit Vorsicht zu behandeln, etc ) und geben Sie dem Zügelteam-Chef den Wohnungs- 
 plan. Informieren Sie die Crew, dass die Getränke und Verpflegung auch mitgezügelt werden 
 muss, wenn nicht alles schon gegessen und getrunken ist! Putzlappen und etwas Putzmate- 
 rial sollten Sie den Umzugsmännern zum putzen da lassen.

® Fahren Sie in Ihr neues Domizil, bringen Sie Ihre Haustiere in einen ruhigen Raum  
 (z.B. Badezimmer wenn WC separat) und schliessen Sie die Türe. Schreiben Sie die Türe   
 an, damit niemand unverhofft Ihre Tiere freilässt.

® Das WC mit Handseife, WC-Papier und Handtuch ausstatten.

® Sie können die Namensschilder montieren (falls diese bereits vorhanden sind), Lampen auf  
 hängen und die Zählerstände (Strom, Wasser, Gas, Elektrisch) notieren, bis das Zügelteam  
 eintrifft.

® Packen Sie Ihre Pflanzen so schnell wie möglich wieder aus und giessen Sie sie.

® Umzugsschäden sollten sofort notiert werden. Unterschreiben Sie nichts, womit Sie nicht   
 einverstanden sind und besprechen Sie gegebenenfalls Differenzen mit dem Crew-Chef bis   
 sich beide Parteien einig sind. 



Nach dem Umzug

® Lassen Sie Ihre Tiere erst aus dem ruhigen Raum, wenn der ganze Rummel vorbei ist und   
 wieder Ruhe eingekehrt ist (nach dem Montieren von Möbeln)!

® Überprüfen Sie Ihre Güter auf allfällige Umzugsschäden und melden Sie diese sofort der  
 Umzugsfirma.

® Vervollständigen Sie die Mängelliste und schicken Sie diese innerhalb 1 Woche dem  
 Verwalter.

® Nun können Sie dank der Green-Box ganz ruhig zur Wohnungsübergabe schreiten. Sie haben 
 ja alles im «alten Domizil» bereitgelegt.

® Stempel und Drucksachen mit neuer Adresse bestellen.


